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Noi nhQn:
- Nhu Di6u 3;
- Vin phdng Chinh pht (Cpc KSTTHC);
- Chti tich, cric PCT UBND tinh;
. LDVP;
- Cring th6ng tin ctiQn trl tinh;
- Trung t6m Th6ng tin;
- Luu: VT, HCC.

CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DOc l6p - Trr do - Hanh phric

S6:60I( /QE-UBND LdmDing,nedyJfithdng 8 ndm2025

QUYET DINH
Ban hirnh quy trinh nQi bQ gi6i quy6t ttrt tgc hhnh ch.inh

linh vgc ngudi c6 cdng thuQc th6m quydn gi6i quy5t
cfia c5p tirh, .6p xi tr6n tlia bin tinh Lim Ddng

cHU TICH 0vraN NHAN oAN riNn LAM DONG

Cdn c* Luqt Td ch*c chinh quyin dia phwmg ngdy t 6 thdng 6 ndm 202 5 ;

Cdn cti Nshi dinh tii tlAtzOZStwO-CP ngdy 09 thdng 6 ndm 2025 cia
Chinh phu vi thrc hi€n thti t4c hdnh ch[nh theo co chd mQt cua. mAt c*a lien
th6ng tqi Ba phqn mat c*a vd C6ng Dich vq,t c6ng Qutic gia.

Thuc hi€n Quyiit dinh tA tSZOtgO-UnNO ngdy 25 thdng 6 ndm 2025 cia
Chli tich Uj, ban nhdn ddn tinh Ldm Ding vi viQc c6ng bii Danh muc thil tuc
hdnh chinh moi ban hdnh, &rqc sua diii, b6 sung vd bi bAi bd trong linh vuc vi6c

ldm, an todn vQ sinh lao dQng, lao dQng tiin luong; ngudi c6 c6ng; qudn lit lao
dqng ngodi nu6c; qudn ty nhd nudc ui lrpi, qri tlrrqc thdm quyin gidi quydt 

"uo: ,, : -cdp tinh, cdp xd rr2n dla bdn tinh Ldm D6ng;

Theo di nghi cila Gidm diic Sd Nqi vu.

QUYfT DfNH:

DiAu 1. Ban hanh kdm theo Quyiit dinh ndy quy trinh nQi bQ gi6i quyi5t thri tpc
hanh chffi linh 1uc nguoi c6 c6ng thuQc thAm quy6n gi6i quy6t cia cdp tinh, c6p xd

tr6n dia ban tinh Ldm D6ng.

(Chi ti€t tqi phu luc dinh kdm)

Ei6u 2. quyi5t O6fr ndy c6 hiQu luc k,5 tir ngdy ky ban hdnh.

Didu 3. Chanh Vdn phdng Uy ban nh6n dAn tinh; Gi6m di5c S& NQi vu;
Gi6m di5c/Tht truong c6c s6, ban, ngdnh; Chri tich Uy ban nh6n d6n c6c x5,
phuong, dqc khu vd c6c t6 chric, c6 nh6n 1i6n quan chiu tr6ch nhiQm thi hdnh

Quyi5t ainn nity.l. z+,-
T. CHU TICH

CHUTICH

o
,l

V6 Nggc HiQp
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QUY TRiNH NqI BQ GIAI QUYET THU
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA

(Kdm theo Quy1t dinh s6; ?Ok /QD-UBND ngdy &5

LINH vuc Ncrlor co cONC
TRENDIA BAN TINH LAM DONG

io Chit tich Uy ban nhan dan tinh Lam D6ng)

H

c

r. THo TUC HANH cHiNH cAp rixH (24 TTHC)

l. Xic tlinh danh tinh hiri ciit fiet si cdn thi6u th6ng tin bing phuong phAp thgc chri'ng (Mn TTHC: 1.013746)

Thdi han gi6i quy€t: 35 ng?ry ki5 tir ngdy nhfln <ili giSy td hqp lQ.

Bufc thgc
hiQn

NQi dung thgc hiQn Trich nhi$m Thdi gian

Bl vd 810 Ti6p nhrin h6 so,. c4p nhdt vdo so. chuy€n xu ly
vir chuyOn tri k6t qui Trung tdm Phuc vu hdnh chinh cdng tinh 0.5 ngdy

B2 Chuytin xt l1i
Ldnh dao Phdng Chinh siich N.gudi co c6ng. So NQi vU

noi quin lli hd so g6c
0,5 ngriy

B3 ThArn dinh h6 scy
Chuy€n vi€n Phdng Chinh srich Ngudi c6 c6ng, Sd NQi vu

noi quan ly hd so gdc, Sd NQi vp noi qudn ly h6 so g6c
2,5 ngiy

B4 Ki€rn tra, trinh kj L6nh dao Phong Chinh s6ch Ngudi c6 c6ng, Sd NQi vp
noi quin lj h6 so g6c

0.5 ngil

B5 Kf duyQt LEnh dao So NQi vU 0.5 ngdy

B6 Vdn thu Sd NQi vp 0,5 ngay

B7
Ban hdnh quytlt <Iinh xric rlinh hdi cdt liQt si cdn
threu thong tln Sd NQi vu noi quin lli m6 li€t si 07 ngdy

ll8 Cdp giAy brio tin md li€t si tdi than nhan li6t si Sd NQi vtr noi quin lli md liQt si 03 ngdy

B9
ThUc hiQn chi tra cho dai diQn thdn nhdn liQt si

.i,
hodc nguoi huong trq cdp tho cung li6t si hoac
to chuc. cd nhdn duoc riy quydn.

So NQi vq noi quin lj mQ liQt si 20 ngdy

D6ng d6u, phrit hdnh
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2.LAymautlogi6mrlinhADNx6cdinhdanhtinhhniciit[etsicdnthi6uth6ngtin.(MnTTHC:1.013747)

T6ng thdi gian thuc hiQn TTHC: 25 ngay k6 tu ngdy nhQn du gi6y td

Burlc thgc
hiQn

NQi dung thgc hiQn Trich nhiOm Thd'i gian

B1 vd 88
.;.;

Tiep nhfln h6 so. cdp nhdt viro sd. chuyen xu
lli vd chuy€n trA k6t qud

Trung tAm Phqc vp hdnh chinh c6ng tinh 0.5 ngiiy

B2 Chuy0n xri ly
Linh dao Phong Chinh s6ch Ngudi c6 cdng, So NQi vit

niri quin l1i hd so g6c
0,5 ngdy

B3
Chuy€n vi6n Phong Chinh srich Ngudi c6 c6ng, Sd NQi vp

noi quin lj h6 so gdc
2,5 ngdy

Ki0rn tra, trinh ky
Lhnh dao Phong Chinh s6ch Ngudi co cdng. S<r NOi vu

noi quan lj hO so g6c
0,5 ngdy

B5 Kr, duv6t Ldnh ctao Sd NQi vr,r 0,5 ngay

Dong d6u, phrit hdnh VIn thu Sri N6i vu 0.5 ngdy

Ki6m tra th6ng tin, l6.y miu hdi cdt, lflp bi€n

brin giao nha.n m6u, gui miu d6i chtrng th6n

nhdn liQt si d6n don v! gi6m dinh ADN. . .

S0 NQi vu noi quin lli h6 so rnQ liQt si 20 ngdy

3. Kh:im gi6m ilinh lAi tf lQ t6n thuong co th6 d6i vcri thuo'ng binh kh6ng c6ng tic trong qufln tIQi, c6ng an, ngudi huri'ng chinh
sSch nhu thuong binh c6 v5t thuong tl4c biQt tii phit vir <Iiiiu chinh ch6 dO. (Me TTHC: 1.013748)

Tong thoi gian lhtrc hiin ITI lC: 84 ngal ke rtr ngay nhdn du ho stv.

Bufc thqc
hiQn

NQi dung thgc hiQn Trich nhiQm Thd'i gian

B1 vd 88 Ti6p nh{n ho so. c{p nhat vao so. chuyen xu lj Trung tdm Phpc vq hdnh chinh cdng tinh 0l ngdy

Ll2 Chuydn xu lii
Ldnh clAo Phong Chinh sdch Ngudi c6 cdng,

Sd NQi vu
01 ngdy

B3 ThAm dinh hd so
Chuy6n vi€n Phdng Chinh s6ch Ngudi c6 c6ng,

Sd NOi vu
06 ngdy

'Ihdm dlnh h6 so

Brl

I]6

B7
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Ki6m tra h6 so grii HQi d6ng GDYK c6p tinh Linh d4o Phong Chinh srich Ngudi cti c6ng, Sd NQi vU 02 ngdy

B5 Ky duyQt h6 so I-dnh <lao Sd Nqi vU 02 ngiy

B6
Kh6m GDYK thuong tAt, ban hdnh bi6n bin
GEYK HQi d6ng GDYK c6p tinh 60 ngdy

B7
Ban hdnh q.,y6t dinh di6u chinh tro CAp, pnu c6p
uu ddi

Sd NOi vu 12 ngiy

4. Giii quytit ct5 a6 Aiii vrfi qufln nhin, cfn bQ ili chi5n trulng B,C,K trong thoi ky chiing Mi cri"u nurfc kh6ng c6 thin nh6n
phii trgc ti6p nu6i dudng vir quAn nhAn, c6n bQ duqc Eing cir O l4i mi6n Nam ho4t tlQng sau HiQp tlinh Gionevo nim 1954 aliii v6d
cin bQ, si quan thuQc lrlc luqng vii trang (c6ng an, quin dQD. (Me TTHC: 1.013743)

T6ng thdi gian thqrc hiQn TTHC: Kh6ng quy dinh.

Bufc thrJc
hiQn

NQi dung thqc hiQn Trich nhiQm Thcri gian

Bl vd84
Titip nh{n hd so, cflp nhdt vdo s6, chuy6n xu lf vd

. I ".:chuyen tra Ket qua
Trung tdm Phuc vu hdnh chinh cdng cdp xd Kh6ng quy dinh

B2
Xt ly, thAm dinh hd so, t{p hqp danh siich grii Chri tich
UBND c6p tinh

UBND c6p xd Kh6ng quy dinh

B3
Xdt duyQt d6i tugng; x6c nhdn vd hp dr,r to6n grii BQ

Tdi chinh d6 x6t c6p kinh phi
Cht tich UBND cAp tinh chi dao c6c co quan

c6 liOn quan
Kh6ng quy dinh

5. Giei quy6t ctr6 tIQ trq'c6p thd cring liQt si. (Me TTHC: 1.010803)

Tong thoi gian thuc hiQn TTHC: 17 ngdy ke tu ngdy nhin du gidl t<r

Buric thgc
hiQn

NQi dung thrSc hiQn Trich nhiQm Thoi gian

B1 Ti6p nh{n hd so, cflp nh6t vdo s6 Trung t6m Phuc vu hdnh chinh c6ng cdp xd 0,5 ngdy

B2 Ph6n cdng xu lli LSnh clpo Phong Vdn h6a - Xa hQi 0,5 ngdy

B4
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B3 ThAm dinh h6 so Chuy0n viOn Phong Vdn h6a - Xa hQi 02 ngdy

B4 Ki6m tra. trinh kri Ldnh dao Phong Vin h6a - Xa hQi 0,5 ngii1,

B5 K{'duv6t LSnh dao UBND c6p xa 0,5 ngdy

B6 Phdt hinh, chuydn h6 so l6n Sd NQi vp Vdn thu VEn phong HDND vd UBND cdp xd 0.5 ngdy

B7 Phdn c6ng xir ly Ldnh dao Phdng Chinh s6ch Ngudi c6 c6ng,
So NOi vu

0,5 ngdy

B8 Thdm dinh. xri l',j h6 scv
Chuy6n vi6n Phong Chinh srich Ngudi c6 c6ng,

Sd NQi vtt
10 ngdy

B9 Ki6m tra, trinh ky
Ldnh dao Phdng Chinh siich Ngudi c6 c6ng,

Sd NQi vtr
0,5 ngdy

810 Ky duyQt Linh dao Sd NQi vU 0,5 ngdy

Bll Vdo s6, d6ng cl6u ph6t hdnh, chuytSn h6 s<r cho Trung tim
Phuc vu hdnh chinh c6ng cdp xd

Vdn thu Sd NQi vq 0,5 ngdy

B12 Tri kdt qua Trung tim Phuc vu hdnh chinh c6ng cAp xd 0,5 ngdy

6. C6ng nhfn tliii vrfi nguoi b! thuong trong chi6n tranh kh6ng thuQc quin dQi, c6ng an. (MI TTHC: 1.010810)

Tdng thdi gian thuc hiQn TTHC: 128 ngay ke tu ngay nhdn dAy dri h6 so gi6Ly td

Bufc thr;c
hiQn

NQi dung thqc hiQn Trrich nhiQm Thtri gian

B1 Tiiip nhin h6 so, cflp nhAt vdo s6 Trung t6m Phqc vq hdnh chinh c6ng cAp xi 0,5 ngdy

B2 PhAn c6ng xu ly Ldnh dao Phdng Vdn h6a - Xa hQi 0,5 ngdy

B3 ThAm <Iinh h6 so Chuy6n vi6n Phdng Vdn h6a - Xa hQi 2,5 ngdy
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B4 Ki6m tra, trinh kii ffAn bdn gr?i l6y y ki6n, hqp) Ldnh clao Phdng Vdn h6a - Xa hQi 0,5 ngdy

B5 Ky duyQt LSnh dao UBND cAp xi 0.5 ngdy

B6 L6y y ki6n cta nhdn ddn; Ldp bi6n bin ktlt quri ni€m y€t UBND c6p xa 30 ngdy

Hqp HQi ddng x6c nhdn ngudi c6 c6ng c6.p xd UBND cAp xd 13 ngdy

B8
CAp gi6y gi6i thiQu kdm b6n sao Gi6y chring nhfln bi
thuong d6n HQi d6ng gi6m ilinh y khoa IGDYK) cdp tinh

Phong Chinh sdch Ngudi c6 c6ng, Sd NQi vU 10 ngdy

B9 T6 chfc khrim GDYK: ban hdnh bi6n ban GDYK HQi d6ng GDYK c6p tinh 60 ngdy

Bt0 Kti tir ngdy tiiip nh{n bi€n bdn GDYK, ban hdnh Quy6t
dinh hucrng ch€ dQ

Phdng Chfnh srich Ngurii c6 c6ng, Sn NOi vU 9,5 ngdy

ulr Chuyi5n tri Quy{lt dinh vd c6p xd Vdn thu S<i NQi vU 0,5 ngdy

812 Chuy0n tri k6t qua Trung tdm Phuc vu hirnh chinh cong ciip xd 0,5 ngdy

7..B6 sung tinh hinh th6n nh6n trong h6scr ligt si. (Mn TTHC: 1.0f 0825)
T6ng thdi gian thuc hiQn TTHC: l7 ngiy kC tir ngdy nh{n dri gi6y td theo quy ttinh

Budc thgc
hiQn

NQi dung thrpc hi$n Trrich nhiQm Thoi gian

B1 Ti6p nhqrn h6 scr, cflp nh6t vdo sd Trung tAm PhUc vu hdnh chinh c6ng c6p xh 0,5 ng2iy

PhAn cdng xri ly LSnh dao Phdng Vin h6a - Xa hdi 0"5 ngdy

B3 'l'hdrr clinh h6 s<r Chuydn vi6n Phdng Vdn h6a - XA hQi 02 ngdy

B4 Ki6m tra, trinh k;i Ldnh clao Phdng Vdn h6a - Xa hQi 0,5 ngdy

B5 Ky duyQt 0,5 ngdy

B7

B2

Ldnh dao UBND c6p xd
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B6 Phrit hdnh, chuy6n hd so l6n So N6i vu Vdn thu Vin phong HDND vd UBND cAp xd 0,5 ngdy

B7 Phdn c6ng xu lii Ldnh dao Phong Chinh s6chNgudi c6 c6ng, Sd
NOi vu

0,5 ngdy

B8
Chuy6n vi6n Phong Chinh s6ch Ngudi c6 c6ng,

Sd NOi vu
l0 ngdy

ll9 Ki6rr tra. trinh k'i Ldnh tlpo Phong Chinh s6ch Ngudi c6 c6ng,
Sd Ndi vu

0,5 ngdy

810 Linh dao SdNQi vp 0,5 ngdy

811
Vdo s6, d6ng d6u phrit hdnh, chuytin h6 s<r cho Trung
tdm Phuc vu hdnh chinh cdng cap xd

Vdn thu So N6i vu 0.5 ngiy

Bt2 Tra kdt qua 'I rung tAm PhUc vu hdnh chinh cdng cip xd 0,5 ngdy

8. C6ng nh$n vh giii quyl6t ch6 dQ uu ilfli ngudi ho4t tlQng kh6ng chi6n bi nhi6m chit dQc h6a hgc. (Me TTHC: 1.0f 0316)

T6ng thni gian thuc hiQn TTHC: Trudng hqp ngutri hoqt dQng khdng chien bi nhiSm ch6t dQc h6a hoc: 89 ngay ke tu ngiry nh{n du h6

so hqp lQ.

Bufc thgc
hi6n

NQi dung thrlc hiQn Trich nhiQm Thdi gian

B1 Ti6p nh{n hd so, c{p nhdt vdo s6 Trung tArn Phuc vu hdnh chinh cdng cdp xd 0,5 ngdy

B3 PhAn c6ng xri ly Ldnh dao Phdng Vdn h6a - Xa hQi 0,5 ngdy

B4 Chuy€n vi6n Phong Vdn h6a - Xa hQi 02 ngdy

Ki6m tra, trinh ky L6nh dao Phong Vin h6a - Xa hQi 0,5 ngdy

B6 Kj duyQt Ldnh dao UBND cdp xd 0,5 ngdy

ThAm dinh, xu ly hd so

Kv duv6t

ThAm dinh hii s<v

B5
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B7 Ph6t hdnh, chuy6n h6 so l€n Sd N6i vu VEn thu Vdn phdng HDND vd UBND cdp xd 0.5 ngdy

Phdn c6ng xu ly Ldnh dao Phong Chinh siich Ngudi c6 c6ng.
So NQi vp

0,5 ngdy

B9
Chuy6n vi€n Phong Chinh s6ch Ngudi c6 c6ng,

Sd N6i vu
09 nsdv

Ki6m tra, trinh ky
Ldnh dao Phong Chinh s6ch Ngudi c6 c6ng,

So Noi vu
0 I nsav

B1l Kyi, duyQt LSnh dao So NOi vu 01 ngiy

812 Vdo s6, tt6ng d6u ph6t hdnh (Gi6y gidi thiQu) Vdn thu Sd NQi vp 0.5 ngriy

B13 Td chric khrim GDYK, ban hinh bi6n bAn GDYK H6i d6ng GEYK c6p tinh 60 ngdy

814 Tham muu Quy0t dinh hu&ng ch6 dQ
Chuy6n vi6n Phdng Chinh srich Ngudi c6 c6ng,

So NQi vp
10 ngdy

815 Kiem tra, trinh ky LEnh dao Phong Chinh s6ch Ngudi c6 c6ng,
Sd NQi vp

B16 Kli duyQt Ldnh dao Sti N6i vu 0,5 ngdy

Bl7 Vdn thu So NQi vp 0,5 ngiry

Bl8 Trd k6t qui Trung tAm Phuc vu hdnh chinh c6ng cdp xd 0,5 ngdy

- Trudng hqp ngudi ho4t dQng kh6ng chi6n c6 con dd bi di dang, di tat da duoc hucrng ch€ dQ uu dai md b6 (me) chua dugc huong:
82 ngdy kd tir ngdy nhdn rlt h6 so.

Bufc thqc
hiQn

NQi dung thr;c hiQn Trfch nhiQm Thcri gian

B8

Thdm dinh, xu ly h6 so

Bt0

0l nsdv

Vdo s6, d6ng d6u phrit hdnh, chuy6n h6 so cho Trung
tdm Phuc vu hdnh chinh cong cdp xd

I
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BI Ti6p nhin h6 so, cdp nhdt vdo s6 Trung tdm Phpc vg hdnh chinh c6ng cAp xE 0,5 ngdy

B3 Phdn c6ng xir l;,1 l.dnh ilao Phdng Vdn h6a - Xa hQi 0,5 ngdy

U,t 'l'hAm dinh h6 so Chuy€n vi6n Phong VIn h6a - Xa hQi 02 ngdy

B5 Ki6m tra, trinh ky Ldnh dao Phong Vdn h6a - Xa hQi 0,5 ngdy

Ir6 Kd duv6t Ldnh dao UBND c6p xd 0,5 ngdy

B7 Ph6t hdnh, chuyCn h6 so l6n Sd NQi vu Vdn thu VIn phong HDND vd UBND cdp xd 0.5 ngiiy

B8 I)hAn c6ng xt ly Ldnh dao Phong Chinh s6ch Ngudi c6 c6ng,
Sd N6i vu

01 ngdy

B9 Thdm dinh, xt lj h6 scr
Chuy6n vi€n Phong Chinh s6ch Ngudi c6 c6ng,

Sd NQi vp
09 ngdy

ll 10 Ki6m tra, trinh kj Linh dao Phong Chinh s6ch Ngudi c6 cdng,
Sd NOi vu

0,5 ngdy

Bll Ky duyQt I-inh dao St'r N6i vu 01 ngdy

812 Vdo s6, d6ng d6u ph6t hdnh (Gi6y gi6i thiQu) Vdn thu Sd N6i vu 0,5 ngdy

B13 T6 chric khdm GDYK. ban hdnh bi€n ban GDYK HQi d6ng GDYK cdp tinh 60 ngdy

B14 Tham muu quyet ainn huong chi5 dQ
Chuy0n vi6n Phong Chinh s6ch Ngudi c6 c6ng,

Sd NQi vu
10 ngdy

Bl5 Ki6rn tra, trinh k;i
Ldnh tlao Phong Chinh sdch Ngudi c6 c6ng,

S0 NQi vp
01 ngdy

B16 K! duyQt Ldnh dao S0 NQi vp 0,5 ngdy

Bt7 Vdo s6, rl6ng ddu phrit hdnh, chuy€n h6 so cho Trung Vdn thu Sd NQi vp 0,5 ngiy
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tArn Phuc vu hAnh chinh cdng c6p xd

Bl8 TrA k6t qu6 Trung tAm Phgc vu hdnh chinh c6ng cAp xd 0.5 ngdy

- Trucrng hqp c6 vo ho{c c6 ch6ng nhung kh6ng c6 con d6: 24 ngdy k6 ti.r ngdy nh{n rlt h6 so.

Budc thrpc
hi6n Trich nhiQm Thd'i gian

BI Ti6p nh4n hd so, c{p nhdt vio s6 Trung tirn Phuc vu hdnh chinh c6ng cdp xi 0.5 ngdy

B2 PhAn c6ng xir ly LSnh dao Phong V[n h6a - Xa hQi 0.5 ngi1,

B3 Thdm rlinh h6 scv Chuydn vi6n Phdng Vdn h6a - XA hQi 02 ngdy

Ki6m tra, trinh ky Ldnh cl4o Phong Vin h6a - Xa hQi 0,5 ngdy

B5 K{ duv6t Ldnh dao UBND c6p xd 0,5 ngdy

B6 Phdt hdnh, chuydn h6 so l6n S0 N6i vu Vdn thu Vdn phong HDND vd UBND cdp xE 0.5 ngdy

87 Ph6n c6ng xt ly Ldnh dao Phdng Chinh s6ch Ngudi c6 cdng.
Sd NOi vu

0,5 ngdy

u8 ThAm dinh, xu ly h6 so
Chuy6n vi6n Phdng Chinh srich Ngudi c6 c6ng.

Sd NQi vu
10 ngdy

B9 Ki€m tra, trinh kli
Linh dao Phong Chinh s6ch Ngudi c6 cdng.

Sd NQi vq
0.5 ngdy

810 Kli duy€t Ldnh dao S0 NOi vU 0,5 ngdy

Bt1
Vdo s6, d6ng d6u phrit hdnh. chuy6n h6 s<r cho Trung
tdm Phuc vu hdnh chinh c6ng c6p xd

Vdn thu So NQi vu 0,5 ngdy

812 Tri k6t qud Trung tdm Phuc vu hdnh chinh cong cdp xd 0,5 ngdy

NQi dung thgc hiQn

B4
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9. C6ng nhfn vir gini quy6t chli tIQ con tI6 cta nguoi hoqt ilQng kh6ng chi5n bi nhi6m ctr6t AQc h6a hgc. (Ma TTHC: 1.0f 08f 7)

T6ng thdi gian thuc hiQn TTHC: 89 ngay ke tu ngey nh4n dt hd so theo quy dinh

Bufc
thrc hi6n

NQi dung thgc hiQn Trich nhiQm Thoi gian

BI TitSp nhfln hd so, c{p nhAt vdo sd Trung tdm Phuc r u hdnh chinh cong cdrp xd 0,5 ngdy

B3 PhAn c6ng xt ly Ldnh dao Phong Vdn h6a - Xa hQi 0.5 ngay

B4 Chuy€n vi6n Phong Vdn h6a - Xa hQi 02 ngdy

B5 Ki6m tra. trinh k{ Ldnh dao Phong Vdn h6a - Xa hQi 0,5 ngdy

B6 Kv duv6t Ldnh dao UBND cAp xd 0,5 ngdy

Ph6t hinh, chuy6n h6 sty l6n S<y Ndi vu Vdn thu VIn phong HDND vd UBND cdp xa 0,5 ngdy

It8 Ph6n cdng xit lj Ldnh dao Phdng Chinh s6ch Ngudi c6 c6ng,
S& N6i vu

0l ngdy

B9 ThAm rlinh. xu l{' h6 so 09 ngdy

810

Bll

Ki6m tra, trinh kli
Ldnh dao I'hong Chinh sdch Ngudi ccl c6ng,

Sci NQi vtr
0,5 ngdy

Ky duyQt Ldnh dao Sd NOi vu 01 ngdy

812 Vio s6, cl6ng diu phdt hdnh (Giay gi6i thiQu) Vdn thu S0 NQi vp 0.5 ngdy

Br3 '16 chric khrim GDYK. ban hdnh bi€n bin GDYK HQi d6ng GDYK c6p tinh 60 ngdy

814 Tham muu Quyet dinh huong chd dQ
Chuy6n vi6n Phong Chinh srich Ngudi c6 c6ng,

So N6i vu
09 ngdy

I rndr" dinh ho so

B7

Chuy6n vi6n Phdng Chinh s6ch Ngudi c6 cdng,
Sd NQi vu
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B15 Ki€m tra, trinh ky Ldnh dao Phong Chinh siich Ngudi co c6ng.
Sd NQi vp

01 ngdy

B16 Ky duyQt Linh dao So NQi vu 01 ngdy

817
Vdo s6, <l6ng d6u phrit hdnh, chuy6n hti so cho Trung t6m
Phuc r u hirnh chinh cong cdp xd

Vdn thu Sd NQi vp 01 ngdy

Bl8 Tra k6t qui Trung tdm Phuc vu hdnh chinh cdng cdp xd 0.5 ngdy

10. C6ng nh{n vi gini quyiit ch6 tIQ nguoi ho4t tlQng cich m4ng, khing chi5n, bio vg tii qu6c, I}rm nghia vg qu6c t6 bi tlich bit
tt, tliy. (Mf, TTHC: 1.0f 0818)

Tong thoi gian thuc hign TTHC: l7 ngdl k6 tu ngiry nhdn du ho so

Budc
thgc hiQn

NQi dung thrgc hiQn Tr6ch nhifm Thoi gian

BI Ti6p nh{.n h6 so, cflp nh6t viro s6 Trung tdm PhUc vu hdnh chinh c6ng cdp xd 0.5 ngdy

B2 Phdn cdng xt l! LInh dao Phong Vdn h6a - Xd h6i 0,5 ngay

B3 Chuydn vi€n Phong Vdn h6a - XA hQi 02 ngdy

B4 Ki€m tra, trinh ky Ldnh dao Phong Vdn h6a - Xa hQi 0.5 ngdy

B5 LSnh el4o UBND c6p xa 0.5 nsiv

B6 Phrit hdnh, chuy6n hd so l6n So NQi vr,r Vdn thu Vnn phdng HDND vd UBND c6p xd 0,5 ngdy

B7 Phdn c6ng xu lj LEnh dao Phong Chinh s6chNgudi c6 cdng,
S0 N6i vu

0,5 ngdy

u8 ThAm dinh, xri ty h6 so
Chuy6n vi6n Phong Chinh s6ch Ngudi c6 cdng,

S0 NQi vr,r
I 0 nsdv

ThAm dinh hd so

Ki duv6t
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B9 Ki€m tra, trinh ky
Ldnh dao Phdng Chinh srich Ngudi c6 c6ng,

So NQi vu
0,5 ngdy

Bl0 K'i duv6t l.Enh ctao So NQi vu 0,5 ngdy

Bll Vdo s6, d6ng d6u ph6t hdnh, chuy€n h6 so cho Trung tdm

Phuc vu hdnh chinh c6ng c6p xd
Vin thu Sd NQi vp 0,5 ngdy

812 Tri kdt qui Trung tAm Phuc vp hirnh chinh c6ng cdp xi 0,5 ngdy

ll. Giei quytit ctrii aq ngudi ho4t tlQng khing chi6n giii ph6ng din tQc, bao v9 t6 quiic vh lhm nghia vg qu6c tti. (Me TTHC: 1.010819)

T6ng thdi gian thuc hiQn TTHC: l7 ngal ki tu ngirl nhAn tlu h6 str theo quy dinh

Budc
thqc hiQn

NQi dung thgc hiQn Trfch nhiQm Thcri gian

BI Ti6p nhQn h6 so, c{p nhdt vdo s6 0,5 ngdy

82 Phdn c6ng xit ly LEnh dao Phong Vdn h6a - Xa hQi 0,5 ngdy

[]3 ThAm dinh hd so Chuydn vi6n Phong Vdn h6a - Xa hQi 02 ngdy

B4 Ki6m tra. trinh ki Ldnh dao Phong Vin h6a - Xa hQi

B5 K.i duv6t I.dnh dao LJBND cip xd 0,5 ngdy

B6 Phrit hdnh, chuy6n h6 so l€n S0 N6i vu Vdn thu Vdn phong HDND vd UBND cip xd 0,5 ngdy

B1 Phdn cdng xit ly
Ldnh dao Phdng Chinh s6ch Ngudi c6 c6ng,

Sd NOi vu
0,5 ngiy

B8 ThAm dlnh, xt lli hd so
Chuy6n vi6n Phong Chinh s6ch Ngudi c6 c6ng,

Sd NOi vu
10 ngiy

B9 Ki6m tra, trinh ky
Ldnh clao Phdng Chinh s6ch Ngudi c6 c6ng,

S0 NOi vu
0.5 ngdy

Trung tAm Phuc vu hdnh chinh c6ng c6p xE

0.5 ngdy
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B10 Ky duyQt Ldnh dao Sd Ndi vu 0,5 ngdy

811
Vdo s6. d6ng d6u ph6t hanh, chuy6n hii so cho Trung tam
Phuc vu hirnh chinh cong cirp xd

Vdn thu Sd NQi vU 0,5 ngdy

Bt2 T16 k6t qui Trung tdm Phr,rc vu hdnh chinh c6ng cAp xA 0,5 ngdy

12. Gi i quytit ch6 tIQ ngucri cri c6ng girip tld cich m4ng. (Mn TTHC: 1.010820)

Tong thoi gian thuc hien TTHC: l7 ngal ke ttr ngdy nh{n du ho s<r theo quy dinh

Bufc
thgc hiQn

NQi dung thryc hiQn Tr6ch nhiQm Thoi gian

B1 Titip nh4n h6 so, cflp nhdt vdo s6 Trung tdm Phuc vu hdnh chinh c6ng cAp xd 0.5 ngay'

B2 PhAn c6ng xir ly I-dnh dao Phong VIn h6a - XA hQi 0,5 ngiy

B3 ThAm dinh h6 str Chuy6n vi6n Phong Vin h6a - Xa hQi 02 ngdy

B4 Ki6m tra. trinh kr, LSnh dao Phong Vin h6a - Xa hQi 0,5 ngdy

B5 Kj duyQt Ldnh dao UBND cdp xd 0,5 ngiy

Ph6t hdnh, chuy€n hd so l€n Sd NQi vp Vin thu Vdn phong HDND vd UBND cAp xi 0,5 ngdy

B7 PhAn c6ng xu lf Ldnh dao Phong Chinh sdch Ngudi c6 c6ng,
Sd NQi vr,r

0,5 ngdy

B8 'Ihdm dinh. xu lv h6 s<v
Chuy6n vi6n Phong Chinh siich Ngudi c6 c6ng,

Sd NQi vr,r
l0 ngdy

B9 Ki6m tra, trinh ky
Ldnh dao Phong Chinh s6ch Ngudi c6 c6ng,

S0 NQi vp
0,5 ngdy

B10 Ky duyQt Ldnh dao SO NQi vu

B6

0,5 ngdy
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Bll Vdo s6, d6ng d6Lu ph6t hdnh, chuy6n h6 so cho Trung tdm
Phuc vu hdnh chinh c6ng cdp xd

VIn thu Sn N6i vu 0,5 ngdy

812 Tri k6t qud Trung tdm Phuc vg hdnh chinh c6ng c6p xE 0,5 ngdy

13. C6p ti6n mua phuong tiQn trq gifp, dgng cg chinh hinh, phuong tiQn, thiiit ni phqc h6i chfrc nlng tliii vriri trutng hqp tlang sling
t4i gia tlinh hoflc tlang duqc nu6i dudng t$p trung t4i c6c co s& nu6i dudng, tli6u dudng do illa phucrng quin [. (Ma TTHC: 1.0f 0811)

T6ng thdi gian thuc hign TTHC: 35 ngdy kd tu ngriy nhdn dt ho so theo quy dlnh (trudng hqp c6p mdi)

Bufc
thqc hiQn

NQi dung thgc hign Trrich nhiQm Thoi gian

B1 Ti6p nhpn h6 so, c{p nhdt vAo s6 Trung tdrn Phpc vr,r hdnh chinh cdng cAp xd 0-5 nsdv

Il3 PhAn c6ng xri ly Ldnh dao Phong VIn h6a - Xa hQi 0l ngdy

B4 Thdm rlinh h6 scr Chuy6n vi0n Phong Vin h6a - Xa hQi 06 ngdy

B5 Ki6m tra, trinh k! LEnh tlao Phong Vin h6a - Xa hQi ; 0,5 ngdy

B6 K! duyQt LEnh dao UBND c6p xE 01 ngdy

B7 Ph6t hdnh. chuy6n h6 so l€n So N6i vu VIn thu VIn phong HDND vd UBND cAp xi 0.5 ngdy

B8 PhAn c6ng xu ly Ldnh clao Phong Chinh srich Ngudi c6 c6ng, Sd NQi vu 0,5 ngdy

B9 'l'hAm clinh, xu lli hd so Chuy6n vi€n Phdng Chinh s6ch Ngudi c6 c6ng, S& NQi vr,r 17 ngdy

810 Ki6rn tra- trinh k.i Lhnh <l4o Phong Chinh s6ch Ngudi c6 c6ng, SdNQi vu 0l ngdy

Bl1 K.i duv6t Ldnh dao Sd NOi vu 0l ngdy

Bt2 Vdn thu S<i NOi vu 0,5 ngdyVdo s6, d6ng d6u ph6t hdnh, chuy6n hii str cho
lrung tam Phuc vu hirnh chinh cong cip xd
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Bt3
KC tri ngdy nhfln duoc Quy6t dinh c6 tr6ch
nhi€m chi tri UBND cAp xd 05 ngdy

Bl4 Tra k6t qui 'Irung tAm Phuc vu hdnh chinh c6ng cdp xd 0.5 ngiy

14. Giei quy6t ctrii tIQ h6 trq d6 theo hgc <I6n trinh iIQ tl4i hgc t4i cic co s& gi6o dgc thuQc hQ thiing gi6o duc quiic tlin.
(Me TTHC: 1.010821)

- T6ng thdi gian thuc hiQn TTHC: 12 ngdy ldm viQc d5i vdi truong ho. p hd str nguoi c6 c6ng dang do qudn rl6i, c6ng an quAn ly.

Bufc
thrrc hiQn

NQi dung thpc hiQn Trich nhi$m Thd'i gian

B1 Ti6p nh;rn h6 so, c{p nh{t vdo s6 Trung tdm Phuc vu hdnh chinh cdng c6p xd

LSnh dao Phdng Vdn h6a - XA hQi

0,5 ngdy ldm vi6c

B3

Phdn c6ng xt ly 0,5 ngiiy ldm vi€c

ThAm ilinh h6 so Chuy0n vi6n Phdng Vdn h6a - Xa hQi 02 ngdy ldm vi6c

B4 Ki6m tra. trinh k{ Ldnh dao Phdng Vin h6a - XA hQi 0,5 ngdl'lirm vi6c

B5 K.i duvdt Ldnh dao UBND c6p xa 0,5 ngdy ldm vi€c

B6 Ph6t hdnh, chuy6n h6 so l6n Sd NOi vu Vin thu Vin phong HDND vd UBND cdp xa 0,5 ngdy ldm vi6c

B7 I'}hAn c6ng xu ly Ldnh dao Phdng Chinh s6ch Ngudi c6 c6ng,
SoNOi vu 0,5 ngdy ldm viOc

B8 ThAm dinh, xri ly h6 so
Chuy6n vi€n Phdng Chinh srich Nguiri c6 c6ng,

Sd NQi vr,r
05 ngdy ldm viQc

B9 Ki6m tra, trinh kii 0,5 ngdy ldm vi6c

B10 Ky duyQt Ldnh dao Sd NOi vu 0,5 ngdy ldm vi€c

B2

Ldnh dao Phdng Chinh s6ch Ngudi c6 c6ng,
S0 N6i vu
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Bll Vdo s6, d6ng d6u ph6t hdnh, chuytin hti so cho
Trung tdm Phuc vu hdnh chinh c6ng c6p xE

Vdn thu So N6i vu 0,5 ngiy ldm vi6c

Tri k6t quri Trung tdm Phuc vp hdnh chinh c6ng cAp xd 0,5 ngdy lirm vi6c

- 12 ngdy l?rm viQc cltii vdi truong hqp ho scr nguoi co c6ng kh6ng do qu6n dQi, c6ng an qurin ly

Bufc
thgc hiQn

NQi dung thgc hiQn Trrlch nhiQm

BI Ti6p nh4n hO so, cqrp nhAt vdo s6 Trung tAm Phqc vp hdnh chinh cdng cdp xd 0,5 ngdy ldm vi€c

82 Phdn c6ng xt ly L.dnh dao Phdng VIn h6a - Xa hQi 0,5 ngdy ldm vi6c

B3 ThAm dinh h6 so Chuy6n vi6n Phong Vin h6a - XA hQi 02 ngiy ldm vi6c

B4 Ki6rn tra, trinh kli' Ldnh clao Phong Vdn h6a - Xa hQi 0,5 ngdy lirm vi6c

B5 Ky duyQt Ldnh dao UBND cAp xd 0,5 ngdy ldm vi€c

B6 Phrit hdnh, chuyiln h6 so l6n Sd N6i vu Vdn thu Vdn phong HDND vd UBND cdp xE 0,5 ngdy ldm vi6c

B7 Ph6n c6ng xu ly
Ldnh dpo Phong Chinh s6ch Ngudi c6 cdng,

Sd NQi vp
0,5 ngdy lirm vi6c

B8 ThAm dinh. xu lf hd so
Chuy6n vi6n Phdng Chinh s6ch Ngudi c6 c6ng,

Sd NOi vu
05 ngAy ldm vi6c

B9 Ki6m tra, trinh ky
Ldnh d4o Phdng Chinh s6ch Ngudi c6 c6ng,

So NQi vp
0,5 ngdy ldm vi€c

B10 Kj duyQt Ldnh dao Sd NOi vu 0,5 ngdy ldm viQc

811
Vdo s6, d6ng d6u phrit hdnh, chuy6n h6 so cho
Trung tdm Phuc vu hirnh chinh cong cdp xri

Vdn thu Sd NOi vu 0,5 ngiy ldm vi6c

B12

Thtri gian



l7

Bt2 Trd k6t quA Trung t6m Phuc vu hanh chinh cdng cdp xi 0,5 ngriy ldm vi0c

15. Ti6p nh$n ngutri c6 c6ng vio co s& nu6i dudng, rli6u du&ng ngucri c6 c6ng do tinh quin ly. (Ma TTHC: 1.010812)

Tdng thdi gian thuc hi6n TTHC: 12 ngdy ldm vi6c

Burfc
thgc hiQn

NQi dung thgc hiQn Trich nhi$m Thcri gian

Bl vd 86 TiSp nhdn ho so. c{p nhdt vdo so. chuyEn x* lj B0 phan Ti€p nhdn vri Tra ket qua
cira Trung t6m Di6u dudng Ngudi c6 c6ng

0.5 ngdy ldm vi6c

B2 Tham muu vin bAn grii Sd NQi vU C6n bQ phu trrich 06 ngdy ldm vi6c

B3 Ban hirnh quy6t dinh rlua NCC vC gia dinh Linh dao Sd NQi vp 4,5 ngdy ldm vi6c

B4 D6ng d6u phrit hdnh VAn thu Sd N6i vu 0"5 ngdy ldm vi6c

B5 Tra k6t qud cho t6 chfc dia phuong 86 phfln Tiiip nh4n vi I'ri k6t qu6
cta Trung tdm Diiju du0ng Ngudi c6 c6ng

0.5 ngdy ldm vi€c

16. Hu6'ng trq c6p khi ngutri c6 c6ng tlang hu0ng trg c6p uu dii tir trAn. (Me TTHC: 1.0f 0824)

- T6ng thdi gian thuc hi6n TTHC: O6i vOi tro cAp mQt lAn : 19 ngdy kd tt ngdy nhAn dt h6 so theo quy dinh

Bufc
thyc hiQn

NQi dung thqc hi$n Tr6ch nhiQm Thoi gian

BI Ti6p nhdn h6 so, c{p nhdt vdo s6 Trung tAm Phuc vu hdnh chinh cdng cdp xd 0.5 ngdy

82 Phdn c6ng xri lj Ldnh dao Phong Vdn h6a - XA hQi 0,5 ngdy

B3 Thdm dinh hd so Chuy€n vi6n Phong Vin h6a - Xa hQi 04 ngdy

B4 Ki€m tra, trinh ky Ldnh dao Phong V[n h6a - XE h6i 0,5 ngdy

I
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B5 Ky duyQt Ldnh dao UBND c6p xd 0.5 ngdy

B6 Phrit hdnh, chuytin h6 so l6n So N6i vu Vdn thu Vin phong HDND vd UBND cdp xd 0,5 ngdy

B7 PhAn odng xt ly Ldnh dao Phong Chinh s6ch Ngudi c6 c6ng, S0 NQi vu 0,5 ngdy

B8 Thdm tlinh, xu ly h6 so Chuydn vi6n Phdng Chinh sdch Ngudi c6 c6ng, S0 NQi vU l0 ngdy

R9 Kitim tra, trinh kli Ldnh dao Phong Chinh siich Ngudi c6 c6ng, S0 NQi vu 0,5 ngdy

ts10 Kj duyQt Linh dao So NQi vq 0,5 ngdy

811 D6ng dAu, phrit hdnh VIn thu Sd N6i vu 0,5 ngdy

BI2 Tra k€t quA 0,5 ngdy

- D6i vdi tro c6p mai t6ng: 19 ngdy k€ tir ngdy nhdn tlt hd so theo quy dlnh

Bu6c
thqc hiQn

NQi dung thqc hiQn Trich nhiQm Thtri gian

BI Ti6p nh{n h6 so, cdp nhAt vdo s6 Trung t6m Phuc vu hdnh chinh c6ng cdp x5 0,5 ngdy

B2 Phdn c6ng xft ly [.dnh dao Phdng Vdn hcia - Xa hOi 0,5 ngdy

B3 ThAm dinh h6 scr Chuy€n vi6n Phong VIn h6a - XA hQi 04 ngdy

B4 Ki6m tra, trinh ky I-inh dao Phong Vdn h6a - Xa hOi 0,5 ngdy

Ky duyQt 0,5 ngdy

B6 Phrit hdnh, chuy6n hil so l6n Sd N6i vu Vdn thu Vdn phong HDND vd UBND cip xi 0,5 ngdy

B7 Phdn c6ng xt ly Ldnh ctao Phong Chinh s6ch Ngudi c6 c6ng, Sd NQi vg 0.5 ngriy

Trung tArn Phuc vu hdnh chinh c6ng c6p xd

B5 Ldnh dao UBND c5p xd
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B8 ThAm dinh, xri ly hd so Chuydn vi6n Phdng Chinh srich Ngudi c6 c6ng. So Ndi vu 10 ngdy

B9 Kiiim tra, trinh ky Ldnh dao Phong Chinh sdch Ngudi c6 c6ng, Sd NQi vU 0,5 ngdy

Rt0 K1i duyQt Linh dao So NQi vU 0.5 ngdy'

Bll Vdo s6, d6ng d6u phdt hdnh, chuy6n h6 so cho
Trung tdm Phuc vu hdnh chinh c6ng c6p xi VIn thu Sd NQi vp 0.5 ngiy

812 Tri k€t qui Trung tdm Phuc vu hdnh chinh c6ng cdp xd 0.5 ngdy

Bufc
thryc hi$n

NQi dung thr;c hiQn Trich nhiQm Thoi gian

BI Ti6p nhdn hd so, c{p nhdt vdo s6 Trung tdm Phuc vu hdnh chinh c6ng cdp xi 0,5 ngdy

ts3 PhAn c6ng xt ly Linh tlao Phong Vdn h6a - Xa hQi 01 ngdy

B4 ThAm dinh h6 so Chuydn vi6n Phong VIn h6a - Xa hQi 7,5 ngdy

B5 Ki6m tra. trinh k{ LdnI d4o Phong V[n h6a - XA hdi 0l nsdv

B6 Ky duyQt Ldnh dao UBND cdp xd 01 ngdy

B7 Ph6t hdnh, chuy6n h6 so l6n So NQi vr,r Vf,n thu Vln phdng HDND vd UBND cAp xd 0,5 ngdy

B8 PhAn c6ng xu ly Ldnh dao Phong Chinh s6ch Ngudi c6 c6ng, Sd NQi vr.r 0l ngdy

B9 Thdm dinh, xri lj hd so Chuy€n vi6n Phong Chinh s6ch Ngudi c6 cdng, Sd N6i vu 8"5 ngdy

Bl0 Ki0m tra, trinh k1i Ldnh clqo Phong Chinh s6ch Ngudi c6 c6ng. So NQi vg 0l ngdy

Bll Ky duy€t Ldnh tl4o SO NOi vU 0l ngdy

- D6i vOi trq c6p tuAt hang ttuing. trq cdLp tudrt nu6i du6ng hang thring: 24 ngdy k€ tu ngdy nh{n dri hd so d6i vOi tnrong hqp dt di6u kiQn.

I

I
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Bt2 Vdo s6, d6ng d6u phrit hdnh (Gi6y gi6i thiQu) Vin thu S0 NOi vu 0,5 ngdy

Bl3 'l'ri k6t qu6 Trung tdm Phqc vu hanh chinh c6ng cdp xd 0,5 ngdy

17. Di chuy6n hni c6t liet si tlang an ting t4i nghia trang liQt si tli noi khic theo nguyQn vgng cta il4i diQn thAn nhin ho{c
nguoi hu&ng trq c6p thd crlng liQt si. (MA TTHC: 1.010829)

T6ng thdi gian thqc hi€n TTIIC: OOi vOi trudng hgp chua durrc h6 tro: 10 ngdy ldm viQc kC tu ngdy tiilp nhdn drl gi6y td.

Brrlc
thrlc hiQn

NQi dung thqc hiQn Trich nhiQm Thoi gian

Bl vd 88
Ti6p nhQn hd so, c{p nhat vao s6, chuy€n xt lj' vd
chuy6n tri k6t qu6.

Trung tAm Phuc vp hdnh chinh c6ng tinh 0,5 ngdy ldm vi6c

It2 Kiem tra. cap gidy gi<ri thifu di chuyen hrai cot liit si. Sd NOi vu noi quiin ly h6 so g6c 2,5 ngdy ldm viOc

B3
Lflp bi6n ban.bdn giao hdi c6t liet si; L{p phi6u b6o <Ii

chuydn hii c6t liet si gui 56 NQi vu noi quin lli h6 so
gdc liQt si vir noi qudn ly m0 liQt si.

UBND c6p xd noi quan lj m6 02 ngdy ldm viQc

B4

T6 chric an t6ng hdi c6t li6t si varo nghia trang liQt si;
c6 vdn b6n bdo c6o So NQi vg noi d6n nh6n hdi cdt
liQt si kdm giAy gidi thiQu vd bi6n brin bdn giao hiri

i ..^
cot I let sl.

UBND c6p xd ntri <16n nh{n hai c6t liQt si 02 ngdy ldm vi6c

B5 CAp nhat thdng tin viro co sd dt liQu qu6c gia vd liQt si. Sd NQi vq noi quin li m0 liQt si 01 ngdy lirm vi6c

B6

Chi h5 trq ti6n c6t b6c hdi c6t liet si, tidn di l4i vd ti6n
dn theo khoring crich ttr noi di chuy6n d6n nghia
trang li6t si noi d6n nhfln hdi c6t liqt si. Cdp nh6t
th6ng tin vdo co so dir liQu qudc gia ve li6t si; cdp
gi6y brio tin mq liet si.

So NQi vp noi d6n nh{n hdi cdt liQt si 01 ngdy ldm viQc
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B1
Luu phi6u brio di chuy6n hdi c6t liQt si vd bi6n brin
bdn giao hdi c6t liQt si vdo h6 so li6t si.

Sd NQi vq noi quiin lj h6 so gdc 0l ngdy tdm viQc

- OOi vOi truong ho. p di duoc h6 trg: 1 I ngdy ldm viQc kd nr ngdy ti6p nhdn du giAy td.

Buric
thqc hiQn

NQi dung thqc hiQn Tr6ch nhiQm Thtri gian

B1 vd 88
Ti€p nhan hd so. cdp nhal vao s6. chul €n xu ly v?r

chuy6n tri k6t qu6 Trung tdm Phqc vu hdnh chinh c6ng cdp xd 0.5 ngdy ldm vidc

B2 C6p gi6y gi6i thi6u di chuy6n hdi c6t liQt si; luu dcyn

dC nghi UBND c6p xd noi thudng trf 2.5 nsirv Lim vi6c

B3
Lip bi6n bin bdn giao hdi c6t li€t si; l{p phi6u beo
di chuy€n hai c6t liot si UBND c6p x5 n<ri quin ly m6 02 ngdy ldm vi6c

B4
K6 tt ngdy nhin duoc Phi6u b6o di chuytin, bi€n
bAn bdn giao hdi cOt li6t si, cti tr6ch nhi6m cflp nhi.t
th6ng tin vdo co sd d[ liQu qu6c gia ve li6t si.

Sd NQi vU noi quin ly mQ liQt si 0l ngdy ldm viOc

B5
L{p b.i6n bin bdn giao hdi c6t liQt si; t6 chric an t6ng
hai c6t liet si vdo nghia trang li6t si UBND cAp xi noi d6n nhqrn hdi c6t liQt si 03 nsiv ldm vi6c

B6
CAp nhrit th6ng.rin r ao co so di lieu qu6c gia vA

li6t si vd cdp gi6y b6o tin m6 li6t si Sd NQi vrr noi d6n nh{n hdi cOt liet si 01 ngdy ldm viQc

B7
Luu phi€u biio di chuy6n hdi cdt li6t si vd bi6n bin
bdn giao hdi c6t liQt si vdo hd so li6t si.

Str NQi vU noi qudn lii h6 so g6c 01 ngdy ldm vi6c



Bufc
thqc hiQn

NQi dung thgc hiQn Trich nhiQm Thoi gian

Bl vdBS
Tiep nh4n h6 so. c{p nhdt vao s6. chuy€n xu ly vir

chuy6n trA k6t qud
Trung tdm Phuc vu hdnh chinh c6ng tinh 0,5 ngdy ldm vi6c

B2 Ki6m tra. c6p gi6y gi6i thiQu di chuy6n hAi c6t liQt si S0 N(.)i vU noi quin lj h6 so gdc 2,5 ngdy ldm vi6c

B3
Larp phi6u b6o di chuy6n hdi c6t liet si gui Sd NQi vu
ncri quAn lf hd so gdc liQt si vd n<vi qu6n l;i mg liCt si

UBND cAp xd noi quin l1i mQ liQt si 01 ngdy ldm vi6c

B4

Lflp bi6n ban bdn giao hdi c6t liQt ri; t6 chuc an t6ng

hai c6t liCt si vdo nghia trang li6t si; c6 v6n bin b6o

crio So NQi vu n<vi d6n nh{n hdi c6t liet si kdm gidy
gitii rhi€u vi bien ban bim giao hiri cor liqt si.

UBND cdLp xd noi d6n nh{n hdi ct5t ligt si 0l ngdy ldm vi€c

B6

Chi h5 trq tien c6t b6c hdi c6t li6t si, titin di lai vd tiiln
5n theo khoAng c6ch ttr noi di chuydn dtin nghia trang
liet si noi d6n nhdn hai cot liet si.cQp nhflt th6ng tin

; I '.^ - i 'i | .
vao co so dfr lreu quoc gla ve llet st: cap glay bao tln
m6 li6t si

S0 Noi vu noi d6n nhin hdi cOt liqt si 02 ngdy l2rm vi6c

B7
Luu phi6u brio di chuytin hdi c6t liQt si vd bi€n bin
ban giao hai c6r lift si r do ho so li€t si.

Sd NQi vu noi quin ly h6 so g6c 01 ngdy lirm vi6c

22

18. Di chuy6n hni ciit liet si dang an tfng ngoii nghia trang liQt si v6 an tring t4i nghia trang IiQt si theo nguyQn vqng cta d4i

diQn thAn nhin ho{c ngudi hu0ng trg'cAp thd cring liQt si. (Me TTHC: 1.010830)

T6ng thdi gian thuc hiQn TTHC: pOi vOi trudng hqp chua ducrc h5 tro: 8 ngiry tdm viQc kd tir ngdy ti6p nhdn <It gidy to theo quy d!nh.
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- D6i vdi truong hop chua duoc h6 trg: 9 ngdy tdm viQc kti tir ngdy ti6p nh{n drh gi6y to theo quy d!nh.

Burlc
thqc hiQn

NQi dung thgc hiQn Trrich nhiQm Thoi gian

Bl vd 88 Ti6p nhrln ho so. c{p nhdt vdo s6. chuyen xu li va
chuy€n tri k6t quA

Trung tdm Phuc vu hdnh chinh cdng tinh 0,5 ngdy lirm vi6c

B2
Kiem tra. cdp gi6y gioi thieu di chuy€n hrii cot liet
si 2.5 ngdy ldm vi6c

B3
L{ip phir5u brio di chuytln hai c6t liQt si grii SO NQi
vu noi quin lj h6 so g6c liQt si vd noi quAn ly md
lict si

B4

L{p bi6n bin bdn giao hdi c6t liQt si; t6 chric an tiing
hdi c6t liQt si vdo nghia trang li6t si; c6 vdn bin brio
c6o Sd NQi vu noi d6n nh{n hdi c6t li€t si kdm gi6y
gi6i thieu vd bi6n bAn bdn giao hdi c5t liQt si.

UBND c6p xd noi d6n nhdn hdi c6t liQt si 0l nsdv ldm vi6c

B5

Chi h6 tro ti6n c6t b6c hdi c6t li6t si, ti€n di lqi vd
ti6n 5n theo khoing c6ch tir n<ri di chuy6n ddn nghia
trang li€t si noi d6n nhdn hdi c6t ti6t si.cAp nh{t
th6ng tin vdo co so dir liQu qu6c gia vd li6t si; c6p

.i , ,glay bao trn mo het st

Sd NQi vu noi d6n nhQn hdi c6t liQt si 02 ngdy ldm viQc

B6
Luu phi€u brio di chuydn hdi c6t liQt si vd bi6n b6n
bdn giao hai c6t liet si vdo hd so li6t si.

Sd NQi vp noi quAn ly h6 so g6c

B7
C6 vdn bin gti Sd NQi vu ndi d6n nhQn hdi c6t li€t

,,.1 ,(si vii noi quan ly ho so goc cta liet si kem bien ban
bdn giao hdi c6t li6t si

UBND c6p xd noi d6n nhfln hdi c6t liQt si 0l ngdy ldm vi0c

So NQi vr,r noi quiin lli hO so gdc

UBND c6p xd noi quin lyi m6 li€t si I ot nnru ldLm viecl"

01 ngdy ldm vi6c
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$ uu tlei diii vrfi trudng hgp ting hoic truy t{ng danh hiQu vinh dg nhir nudc "Bi mg ViQt Nam anh htng".19. GiAi quy6t cho ili
(Ma TTHC: f.010804)

Tong rhoi gian thuc hiin TTHC: l7 ngay ke tu ngal nh{n du gidl to.

Bufc
thgc hiQn

NQi dung thqc hiQn Trich nhi6m Thtri gian

BI Ti6p nhfln hd so, cflp nh{t vdo sO

Trung tdm Phuc vu hirnh chinh c6ng cdp xd noi
Bd rng ViQt Nam anh htng thudng trti hodc cu trt

khi con s6ng

82 PhAn c6ng xt ly LSnh dao Phong Vdn h6a - Xa hQi 0,5 ngdy

B3

u4

u5

ThAm dinh hd s<r Chuy6n vi6n Phdng Vdn h6a - Xa hQi 02 ngdy

Ki6m tra. trinh k-i LEnh dao Phong Vdn h6a - Xa hQi 0.5 ngdy

Ky duygt Ldnh dao LJBND cAp xi 0,5 ngdy

I]6

B7

B8

Phrit hdnh, chuy6n h6 so lOn So N6i vu Vdn thu Vdn phong I{DND vd UBND cdp xn 0,5 ngdy

Ldnh dao Phong Chinh s6ch Nguoi c6 c6ng.
Sd Noi vu

0,5 ngiy

l'hdm dinh. xu ly h6 scr
Chuy€n vi6n Phong Chinh siich Ngudi c6 c6ng,

Sd NOi vu
10 ngdy

B9 Ki6m 1ra. trinh k{ LSnh d4o Phong Chinh srich Ngudi cti cdng,
So NQi vp

0,5 ngdy

810 K;i duyQt Ldnh dao So NQi vp 0,5 ngdy

B1l Vdn thu S0 NQi vp 0,5 ngdy

ts12 Tra kdt quA Trung tim Phuc vp hdnh chinh c6ng cdp xd 0,5 ngdy

0,5 ngdy

Phdn c6ng xu ly

Vdo s6, d6ng d6u phrit hdnh, chuy6n h6 so cho Trung
tdm Phuc vu hdnh chinh c6ng c6Lp xi
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20. Giei quy6t ch6 tIQ uu tlni d6l vrii Anh htng tgc luqrrg vii trang nhin din, Anh htng lao dQng trong thdi k, kh6ng chiSn
hign kh6ng c6ng tfc trong qu0n tIQi, c6ng an. (Mn TTHC: 1.010805)

Tdng thdi gian thuc hi€n TTHC: 17 ngdy ldm vi€c

Burfc
thgc hiQn

NQi dung thgc hiQn Tr{ch nhiQm Thdi gian

BI Ti6p nhfln h6 s<r, cflp nh6t vdo sd 0,5 ngdy ldm viec

B2 Phdn c6ng xri lj Ldnh dao Phdng Vdn h6a - Xa hQi 0,5 ngdy ldm vi€c

B3 Thdm <linh hd so Chuy€n vi6n Phong Vdn h6a - Xa hQi 02 ngdy ldm vi6c

B4 Ki6m tra, trinh ky Ldnh dao Phong Vdn h6a - Xa hQi 0,5 ngdy ldm vi6c

B5 Ky duyQt Linh dao UBND c6p xi 0.5 ngdy ldm viQc

B6 Phrit hdnh, chuydn h6 so l€n Sd N6i vu Vdn thu Vdn phong HDND vd UBND cdp xd 0.5 ngdy ldm vi6c

B7 Ph6n cdng xft lli Ldnh tl4o Phdng Chinh s6ch Ngudi c6 c6ng, So NQi vr,r 0.5 ngiiy ldrn vi€c

B8 Thlim d!nh, xri ly h6 str
Chuy€n vi6n Phdng Chinh s6ch Ngudi c6 cdng,

Sd NQi vq
10 ngdy lirm vi6c

B9 Ki6m tra, trinh ky Linh clao Phong Chinh srich Ngudi c6 c6ng, Sd NQi vu 0,5 ngiiy ldm vi6c

Bl0 Kj duy0t Ldnh dao Srv N6i vu 0,5 ngdy ldm vi6c

Bll
Vdo s6, d6ng dAu phrit hdnh, chuy6n h6 so
cho Trung t6m Phuc vu hdnh chinh cdng
^-cap xa

V[n thu S0 NOi vU 0,5 ngdy ldm viQc

Bt2 TrA k6t qui Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng cdLp xd 0,5 ngdy ldm vi6c

Trung tdm Phuc vu hiinh chinh cong cip xi
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21. Gini quydt mQt Dn aiii vdri ngucri c6 thirnh tich tham gia kh6ng chi6n di iluo;c Bing khen cta Thri tudng Chinh phfr, bing
khen cfia Chn tich H6i tldng BQ tru&ng, thfr tru&ng cd quan ngang BQ, Thfi tru&ng co quan thuQc Chinh phi, Bing khen cta Chrfi

tich Uf ban nhin d6n tinh, thirnh ph6 trgc thuQc Trung uong. (Me TTHC: 1.00f 257)

T6ng thdi gian thuc hiQn TTHC: 15 ngdy ldm viQc

Buric
thgc hiQn

NQi dung thgc hiQn Trich nhiQm Thdi gian

BI Ti6p nh{n hd so. c4p nhflt vdo sd

Phdn c6ng xt ly I-dnh dao Phdng Vin h6a - Xa hQi 0,5 ngdy ldm vi€c

B3 Chuy6n vi€n Phong Vdn hoa - Xa hQi 02 ngdy ldm vi6c

B4 Ki6m tra, trinh ky Linh d4o Phong Vdn h6a - Xa hQi 0,5 ngdy ldm viQc

B5 K{ duvdt Ldnh dao UBND cdp xd 0,5 ngdy ldm vi6c

B6 Ph6t h?rnh, chuy6n hd so l6n So N6i vu Vdn thu Vdn phong HDND vd UBND cdp xd 0,5 ngdy lirm vi6c

t]7 PhAn c6ng xt ly Ldnh rlao Phong Chinh srich Ngudi c6 c6ng, Sd NQi vu 0,5 ngdy ldm vi6c

ThAm dinh, xri tli hd so
Chuydn vi6n Phong Chinh srich Ngudi c6 c6ng, S0 NQi

vu
08 ngdy ldm vi0c

R9 Ki6m tra. trinh kV Ldnh dao Phdng Chinh s6ch Ngudi cci c6ng, Str NQi vu 0,5 ngdy ldm vi6c

Bl0 Ky duyQt Ldnh dao S0 NQi vp 0,5 ngdy ldm viQc

Bll
Vdo s6, d6ng d6u phdt hdnh, chuyiSn hd so
cho Trung tdm Phuc vu hdnh chinh c6ng
cap xa

Vdn thu Sd NOi vu 0,5 ngdy l2rm vi6c

812 Tra k6t qui Trung tdm Phuc vu h?rnh chinh cong cdp xd 0,5 ngdy lAm vi6c

Trung tArn Phuc vu hanh chinh cong ciLp xd 0,5 ngdy ldm viQc

B2

ThAm dinh hd scr

B8
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22. Giii quy6t ct6 AO trq c6p mQt dn tl,iii vrfi ngudi tluqc cfr lirm chuyGn gia sang girip Liro, Cim-pu-chi-a. (M6 TTHC: 1.004964)

T6ng thdi gian thqc hi6n TTHC: 20 ngdy ldm vi6c

Buric
thgc hi$n

NQi dung thqc hiQn Trich nhiQm Thoi gian

B1 Ti6p nhdn hd so, cflp nhdt vdo sd Trung tdm Phuc vu hdnh chinh cong cdp xd 0,5 ngdy ldm vi€c

B2 Phdn c6ng xu lli Ldnh tlao Phdng Vdn h6a - Xi h6i 0,5 ngdy ldm vi6c

B3 Thdm tlinh hd so Chuy€n vi6n Phdng Vin h6a - Xa hQi 11 ngdy ldm vidc

B4 Ki6m tra, trinh kll Ldnh dao Phong VIn h6a - Xa h6i 0l ngdy ldm viOc

B5 Kli duyQt LSnh dao UBND c6p xa 01 ngdy ldm vi6c

B6 Ph6t hdnh, chuy6n h6 so l€n Sd N6i vu Vdn thu Vdn phong HDND vd UBND cAp xd 0,5 ngdy ldm vi0c

B7 Phdn c6ng xt lli LEnh dao Phong Chinh srich Ngudi c6 cdng, So NQi vtr 0.5 ngdy ldm viOc

B8 ThAm dinh. xr? lV h6 so
Chuy€n vi€n Phdng Chinh s6ch Ngudi c6 c6ng,

Sd NQi vp 03 ngdy liim vi6c

B9 Ki6m tra. trinh k'i LEnh dao Phdng Chinh s6ch Ngudi c6 c6ng, Sd NQi vp 0,5 ngdy ldm viOc

B10 Kj duyQt Ldnh dao So N6i vu 0,5 ngdy ldm vi6c

Bl1
Vdo s5, d6ng d5u ph6t hdnh, chuy6n hd so
cho Trung t6m Phuc vu hdnh chinh c6ng
^-cap xa

Vin thu Sd NQi vU 0,5 ngdy ldm vi6c

B12 T16 ktit qui Trung tAm Phuc vu hdnh chinh c6ng cAp xd 0,5 ngdy ldm vi6c
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23. Trq c6p mQt lAn Oiii vOt thanh niGn xung phong dfl hoirn thhnh nhiQm v+ trong khring chi6n. (Mn TTHC: 2.001157)

T6ng thdi gian thuc hiQn TTHC: 15 ngdy lirrr viQc

Budc
thgc hiQn

NQi dung thqc hiQn Tr6ch nhiQm Thni gian

BI Tiiip nh;rn hii s<r, c{p nhAt vdo sd Trung tim Phuc vu hdnh chinh c6ng cdp xh 0,5 ngdy lirm vi6c

B2 Phdn c6ng xt ly Ldnh ctpo Phdng V[n h6a - Xa hQi 0,5 ngdy ldm viQc

B3 Chuy6n vi€n Phong Vdn hoa - Xa hQi 02 ngdy lirm vi6c

B.l Ki6m tra, trinh ky Ldnh dao Phdng Vin h6a - XA hQi 0,5 ngdy ldm vi€c

B5 Krt duv6t Ldnh dao UBND c6p xd 0,5 ngdy ldm vi0c

B6 PhAt hinh, chuy6n h6 so l6n Srr NOi vu Vdn thu Vdn phong HDND vd UBND cdp xZ 0,5 ngdy liirn viec

L\]

B8

PhAn c6ng xt ly Ldnh dao Phong Chinh srich Nguoi c6 c6ng, Sit NQi vu 0,5 ngdy ldm vi6c

Thdm dinh, xu ly h6 scr
Chuy€n vi€n Phong Chinh s6ch Ngudi c6 cdng,

So NOi vu
08 ngdy ldm vi6c

B9 K i6m tra. trinh ki LEnh rlao Phong Chinh s6ch Ngudi c6 c6ng, Sd NOi vu 0,5 ngdy lirm vi6c

B10 K.i duvdt Ldnh dao Sd NQi vr,r 0,5 ngdy ldm viOc

Blt
Vdo s6, d6ng d6u ph6t hdnh, chuy6n h6 so

cho Trung t6m Phuc vu hdnh chinh c6ng
cap xa

Vin thu S<r NQi vr,r 0,5 ngdy ldm vi6c

Bt2 TrA kt5t qud Trung tdrn Phgc vg hdnh chinh c6ng cdp xE 0,5 ngdy ldm vi6c

Th6rn dinh h6 so
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24.Trq c6p hing thnng diii vrfi thanh ni6n xung phong di hohn thinh nhiQm vg trong kh6ng chi6n. (Mfl TTHC: 2.001396)

T6ng thdi gian thuc hi6n T'f HC: 15 ngay lam vidc ke tir ngdy nhdn dri giSy to

Budc
thgc hiQn

NQi dung thgc hi$n Trdch nhi6m Thtri gian

B1 Ti6p nhdn h6 so, cqrp nhdt vdo s6 Trung tdm PhUc vu hdnh chinh c6ng cdp xE 0,5 ngdy ldm viOc

B2 Phdn cdng xt ly Ldnh dao Phong V6n h6a - Xi hQi 0,5 ngriy ldm vi6c

B3 ThAm dinh h6 so Chuydn vi€n Phong Vin h6a - Xa hQi 02 ngdy ldrn viQc

B4

B5

Ki6m tra, trinh kil Ldnh dao Phong Vdn h6a - XA hQi 0.5 ngdy ldm vi6c

K.i duv6t Ldnh dao UBND cdp xd

Vdn thu Vin phdng HDND vd UBND cAp xd

0.5 ngdy ldm viQc

I]6 Ph6t hdnh, chuytin h6 so l€n Sd N6i vu 0,5 ngdy him vi€o

B7 Phdn c6ng xu l1i Ldnh dao Phdng Chinh siich Ngudi c6 c6ng, Sd NQi v\"r 0.5 ngiry ldm vi6c

B8 ThAm dinh, xri lli h6 so
Chuydn vi6n Phdng Chinh s6ch Ngudi c6 c6ng, S0 NQi

vu 08 ngdy ldm vi6c

B9 Ki6m tra, trinh k;i Ldnh dao Phdng Chinh srich Ngudi c6 c6ng, Sd NQi vp 0,5 ngdy lam vi6c

810 Ky duyQt L6nh dao Sd NQi vp 0,5 ngdy ldm vi6c

Bll
Vio s6, d6ng d6u ph6t hdnh, chuy6n hii so
cho Trung tdm Phuc vu hdnh chinh cdng
^-cap xa

Vin thu Sd NQi vp 0,5 ngdy ldm vi6c

Bt2 Tri k6t qui Trung tdm Phuc vu hdnh chinh c6ng c6p xd 0,5 ngdy ldm vi6c
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rr. THU TVC HANH CHiNH CAP XA (01 TTHC)

1. Thim vi6ng mQ lift si. (Me TTHC: 1.013750)

T6ng thdi gian thuc hiQn TTHC: 05 ngdy lirm vi6c

Buric
thrlc hiQn

Bl vd 87

NQi dung thr;c hiQn TrSch nhiQm Thtri gian

- Tiilp nh{n h6 so; tri k6t qui
- Chuydn xti llf

0l ngdy ldm vi6c

B2 PhAn c6ng chuydn vi6n xt lii hd so Ldnh dao pht)ng VIn h6a - Xa hQi 0,5 ngdy ldm viQc

B3 ThAm dinh h6 so Chuy0n viOn phong Vdn h6a - Xa hQi 01 ngdy ldm viQc

B4 Kir3m tra, trinh kli Ldnh dao phong Vdn htra - Xa hQi 0,5 ngdy ldm viQc

B5 Kj duyQt l-dnh dao UBND c6p xd 01 ngdy ldrn vi6c

B6 D6ng ddu phit hdnh Vdn thu Vdn phong HEND vd UBND c6p x5 0l ngiy ldm vi0c

Trung tAm Phuc vu hdnh chinh c6ng c6p xi
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